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実践例、準備、当日のスケジュールは……• 実践編 P11-14
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応 募

まずは地域主催者として応募！
http://edujaxajp/activities/cosmic/から登録

選 考
初回登録会場には確認連絡あり

承認通知
メールで通知あり

コズミックカレッジ内容登録

予定・実績入カフォ ームに開催日時や
プログラムなどの詳細情報を登録

コズミックカレッジの開催
教材到着

教材到着日は予定•実績入カフォ ーム
『事務運絡』を参照

承 認
重要な運絡は予定•実績入カフォ ーム

r事務連絡』を参照

調 整
プログラム・教材・助成金等については

運営支援事務局と調整

教材返却
返却物がある場合は

下記に返却

終了後、 即日教材返却に

ご協力ください
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結果登録

予定・実績入カフォ ームに

実施内容を登録

助成金書類提出

請求書などの必要書類を

運営支援事務局宛に郵送

教材返 却 先

〒305-0003 茨城県つくば市桜3丁目１－６

株式会社 スペ―スサ―ビス

水ロケットランチャ ー の返却先（メンテナンス先）

夢小屋宛 〒504-0815岐阜県各務原市蘇原東栄町1-63

お問い合わせ先

コズミックカレッジ運営支援事務局

株式会社スペースサービス

E-mail：cosmic_edu_jimukyoku@spaceservice.co.jp
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https://www.cosmic-col lege-event. jp/entry
コズミックカレッジ地域主催者登録フォーム

応   募
コズミックカレッジを開催するにあたり、年度ごとに地域主催者の登録が必要です。
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応募から終了まで

●コズミックカレッジは営利目的では実施できません。
●地域主催者が自立して運営し、地域に根ざしたコズミックカレッジの継続開催を目指していきます。
●初年度の会場については、事務局の方でサポートいたします。

●コズミックカレッジは、宇宙を素材に、地域の指導者によって行われる半日～1日の体験型プログラムです。
キャンプ等の宿泊型や、施設訪問などの移動を伴うプログラム、講演のみやトークショー等はコズミック
カレッジとして承認しておりません。

●初回会場は、危険をともなうことから、水ロケットのお貸出しをお断りする場合があります。キットなど、扱いや
すい教材から始めてください。

・コズミックカレッジは、安全面と学習面から、1会場20～40人の参加者、講師＋ボランティアスタッフ4名以上で開催していただく

ことを想定しています。（保護者参加の有無やプログラム内容によって必要なスタッフの人数は変わります）

・年度内に教材・お土産等の支援が可能な開催回数は、最大12回までです。

・13回以上開催される場合、コズミックカレッジとして承認した場合でも、教材とお土産のご支援ができません。

● 貸出し

・1会場（1日）につき2種類の教材を目安にお貸出しさせていただきます。

・コンテナ教材（P15-16参照）については、初年度開催会場を優先にお貸出しさせていただく場合があります。

● 返却

・貸出し教材は、イベント終了後、発送時と同じ状態に戻して、当日または翌日までに速やかに「クロネコヤマト」でご返却ください。

・残った教材も再利用させていただきますので、きれいな状態でご返却ください。

● 管理と取り扱いのお願い

・教材の受け取り、開封、確認、収納、返却まで、地域主催者として登録されている担当者が責任をもって管理してください。

・特に精密機器やガラス製品は大切に扱い、教材の使用方法を守って、安全に配慮して実験をしてください。

● 破損した場合

・使用中に教材を破損してしまった場合、返却時に事務局までご連絡ください。

・教材の状況等を記したメモを同梱してご返却ください。

・講師は、地域の大人がつとめます。地域の指導者や主催者の皆さまが主体的に担ってください。

・外部講師を依頼する場合は、近隣の博物館、科学館の学芸員、ボランティアスタッフ、地域活動に協力してくださる学校の先生などに

声がけして相談されることをおすすめします。

・初年度登録の初回開催において、ご要望があれば講師についての相談を承ります。2回目以降は、地域主催者から直接講師と連絡

を取り合い開催していただくようお願いします。

・講師の謝金と旅費については、主催者側でご負担ください。

・運営支援事務局による「予定・実績入力フォーム」の承認作業は、開催日の約1か月前を目処とさせていただきます。

 「予定・実績入力フォーム」への登録順ではありません。

・告知等で承認時期に問題がある場合は、事務局にご連絡ください。

・承認後、事務局からの大切なお知らせを送りますので、メールまたは「予定・実績入力ホーム」の「事務連絡欄」にてご確認ください。

教材や会場等に関する注意点は、事前にスタッフ間で共有して対策を行うとともに、参加者にしっかり注意喚起し、

安全対策を徹底してください。安全な開催に向けて自覚をもち、事故がないよう細心の注意を払って行ってください。

https://www.cosmic-col lege-event. jp/organizer
コズミックカレッジ予定・実績入力フォーム

コズミックカレッジ内容登録
プログラム内容の詳細を以下のフォームへご登録ください。

開催前

開催前

最重要事項　  安全管理の徹底

コロナウィルス対策について

手続き
編

参加人数　　  原則として1会場（1日）最大で50名まで

開催回数　　  年度内に教材等支援できる回数は12回まで

教材種類　　  1会場（1日）につき2種類の教材まで

承　認　　   開催日1か月前を目途に承認

講　師　　   地域の大人が講師に

応募から終了まで手続き編

※ソーシャルディスタンスが保てない場合は、上限の限りではありません。
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新型コロナウイルス感染症の感染症法上の位置づけが変更（2023年5月8日以降）されましたが、マスク、
手洗いや手指消毒、換気などは基本的な感染対策として有効とされております。場面に応じた自主的な感染
防止対策に取り組んでいただきますようお願いします。



以下のすべてを満たしていること

・宇宙教育の理念に基づき、青少年の育成を目的とした体験型の教育プログラムであること。

・コズミックカレッジとしてJAXAの承認を受けていること。

以下の条件を満たしていること

・コズミックカレッジの理念に沿ったプログラムかどうか。

プログラムにかかる教材や工作・実験の材料消耗品・備品等経費

活動場所の会場借り上げ料、音響機器等の借料
※地域主催者自身の施設の会場借り上げ料は不可。
※別会社からの機材レンタル費は不可。

3
https://www.cosmic-col lege-event. jp/organizer
コズミックカレッジ予定・実績入力フォーム

結果登録
コズミックカレッジ終了後、開催ごとに、参加人数、実施したプログラム、参加した子どもたちの
様子等について、画像とあわせて詳細な結果報告を以下のフォームへご登録ください。

開催後

４ 助成金申請書類について
教材等を購入する場合は、必ず購入前に事務局（P6）へご相談ください。

開催後

開催後

開催前

開催前 申　　請

調　　整

申　　請

承　　認

コズミックカレッジ開催

助成金書類提出

終　　了

運営支援事務局に申請

運営支援事務局より「項目調査シート」がメール送信される

「項目調査シート」を運営支援事務局へメール送信する

請求書などの必要書類を運営支援事務局宛に郵送

教材費 

会場/機材借料費

経費名 　助成対象となる項目

教材費

会場/機材借料費

項目  助成金額 提出書類（事務局へ郵送）

5,000円/1会場

10,000円/1会場

①請求書

②領収書（原本）※

※領収書の宛名は団体名で提出

●内容が不明瞭な場合、差し戻しをさせていただく場合があります。

●原則、年1回のみ申請。但し、年間5回以上コズミックカレッジ開催の場合は、最大2回まで申請をすることができます。
●1日に2コース開催した場合は、1会場扱いとなります。
●協賛、後援などの支援がある場合は助成金の対象となりません。

支援対象となる活動

審査基準

助成金の対象項目

助成金額／提出書類

・対象外となるもの……講師謝金・講師交通費・クリーニング代・参加者保険料・領収書の無いもの・標本・書籍

助成金の申請は、運営支援事務局との事前調整が必要です。

・教材費「備品経費」として消耗品以外にハサミやカッター等の耐久消費財も申請できますが、最低3年以上は継続開催をしてください。

・耐久消費財は承認後、一度のみの申請とします。（例えば、2年連続でハサミの申請はできません）

希望者のみ申請

応募から終了まで手続き編
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